
1. La importancia de escribir bien 
 
2. ¿Qué es escribir bien?  
 
3. Para escribir bien, pensar bien 
 
4. Para escribir bien: el plan 

CÓMO HACER EL PLAN  
UN EJEMPLO DE PLAN 
PARA TERMINAR CON EL PLAN 

 
5. Para escribir bien, hacer buenas oraciones y buenos párrafos 

LA ORACIÓN 
DE LA ORACIÓN SIMPLE A LA COMPUESTA 
DE LA ORACIÓN COMPUESTA AL PÁRRAFO 

 
6. Para escribir bien, escribir con corrección:  
 Los avisos de la gramática 

LA GRAMÁTICA 
LAS INCORRECCIONES GRAMATICALES 
6.1. Concordancia 
6.2. Que 
6.3. Gerundio 
6.4. Régimen 
6.5. Tiempos verbales 

 
7. Para escribir bien, poner la puntuación exacta 

7.1. Coma 
7.2. Punto y coma 
7.3. Punto seguido 
7.4. Punto aparte 
7.5. Dos puntos 
7.6. Puntos suspensivos 
7.7. Comillas 
7.8. Signos de interrogación y admiración 
7.9. paréntesis 
7.10. Guiones   

 
8. Las grandes calidades: 1. Claridad 

¿QUE ES CLARIDAD O LEGIBILIDAD? 
¿CÓMO SE LOGRA LA CLARIDAD O LEGIBILIDAD? 
8.1. Construcción 
8.2. Extensión corta de las oraciones 



8.3. Léxico inteligible 
8.4. Uso inteligente de la "redundancia" 
8.5. Recursos para fijar la atención 

 
9. Las grandes calidades: 2. Concisión 

LA GRAN CONDICIÓN PARA LA CONCISIÓN: LA EXACTITUD 
Y PARA LA EXACTITUD, LA CONDICIÓN ES LA PROPIEDAD LÉXICA 
LAS GRANDES PRUEBAS DE CONCISIÓN 
PARA LA PROPIEDAD, ENRIQUECER EL VOCABULARIO 
A LA HORA DE ESCRIBIR 

 
10. Las grandes calidades: 3. expresividad 

ACTITUD, "TRUCOS DE OFICIO" Y RETÓRICA 
LOS GRANDES RECURSOS 
10.1. Recursos generales 
10.2. Recursos para el interés 
10.3. Recursos para la sensorialidad 
10.4. Recursos para la emotividad 
10.5. Recursos para la inteligencia 

 
11. Los últimos secretos para escribir bien: examen y corrección 

11.1. Examen 
11.2. Corregir  
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